
 

 

 

 

 

   

 

 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำน ำ 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน กองสวัสดิการสังคม เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจา้หน้าทีอ่งค์การบรหิาร

ส่วนต าบลวังกระแจะ อ าเภอเมืองตราด จังหวัดตราด จัดท าข้ึนเพื่อให้พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า 
พนักงานจ้าง และเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ได้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงาน เพื่อเป็น
ประโยชน์ในการเสริมสร้างความรู้ ซึ่งจะได้มีองค์ความรู้ในการปฏิบัติหน้าที่ของตนได้เป็นอย่างดี และถูกต้อง
เป็นธรรม ตรวจสอบได้ เพื่อสกัดกั้นเพื่อมิให้เกิดการทุจริต และเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานการบริการ
ประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะเล็งเห็นถึงความส าคัญของปฏิบัติงานเพื่อบริการ
ประชาชนเป็นส าคัญ จึงได้ด าเนินจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน กองสวัสดิการสังคม และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือนี้จะ
เป็นประโยชน์ไม่มากก็น้อยต่อทุกภาคส่วนที่ เกี่ยวข้อง อนึ่ง หากมี ข้อผิดพลาดประการใดในคู่มือนี้          
องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ต้องขออภัย และขอน้อมรับข้อเสนอแนะเพื่อการแก้ไขปรับปรุง            
ในภายหน้า 

 
 
 

จัดท าโดย  
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
 

   งานที่ให้บริการ                                                                              หน้า 
 

การขอรบัการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์                                                                        1 
การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ                                                                      4 
การยืนยันสทิธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ                                                                8 
การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด                                12 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ / ผู้พกิาร / เงินสงเคราะห์ผูป้่วยเอดส์                                    15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
   
 



หนา้ 1 
 

งานท่ีให้บริการ การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขการยื่นค าขอ  
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความ
ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่ กรณีที่ไม่สามารถเดินทาง
มายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
หลักเกณฑ์ 

ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
(1)  เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
(3)  มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู  หรือไม่สามารถ

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได ้
ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนมากกว่า หรือผู้ที่มีปัญหา

ซ้ าซ้อน หรือผู้ที่อยู่อาศัยในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน  
 

วิธีการ  
1.  ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ ที่ท าการองค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 
2.  ผู้ป่วยได้รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดย

พิจารณาจากความเดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซอ้น หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยในพื้นที่หา่งไกลทรุกนัดารยากต่อการ
เข้าถึงบริการของรัฐ 

3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยหนังสือแห่งระเบียบ ต้องไป
ยื่นความประสงค์ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพื่อพิจารณาใหม่ 

4. ภายในเดือนตุลาคมของทุกปี ให้ผู้ป่วยเอดส์ ต้องมาแสดงตนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพื่อ
ยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพต่อไป 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
๏ ขั้นตอน ระยะเวลา  ๏ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.ผู้ป่วยเอดสท์ี่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์
หรือผู้อปุการะยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ   
3. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของ
ผู้ป่วยเอดส์ที่ขอรับการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มี
คุณสมบัตสิมควรจะได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  
4.เสนอผูบ้รหิารท้องถ่ินอนุมัติให้เป็นผูม้ีสทิธิ
ได้รับการสงเคราะห์ จัดท าบัญชีรายช่ือผู้มสีิทธิ
ได้รับการสงเคราะห ์

10  นาที 
 

10  นาที 
 

1  วัน 
 
 

1  วัน 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
 
 
 

๏ ระยะเวลา                 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น           3  วัน 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อยื่นค าร้องและเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
 



หน้า 2 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
          (1)  ใบรับรองแพทย์             จ านวน  1  ฉบับ                                                                                                                 
          (2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                      จ านวน  1  ชุด 
          (3)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรัฐที่มรีูปถ่าย  พร้อมส าเนาของผู้รบั
มอบอ านาจ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)                                                  จ านวน  1  ชุด                                                 
-5- 
ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการรบัลงทะเบียน 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินสงเคราะหเ์พื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ. 2548   

 

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จาก
ประชาชน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการ
ปฏิบัติตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติม
กฎหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 
เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น 3 วัน  

 

เสนอผู้บริหารท้องถ่ินอนุมัติให้เปน็ผู้มสีิทธิได้รบัการ
สงเคราะห์ จัดท าบญัชีรายช่ือผูม้ีสทิธิได้รับการสงเคราะห ์

(1 วัน) 

เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้ป่วย
เอดสท์ี่ขอรบัการสงเคราะห์ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัตสิมควร

จะได้รับการสงเคราะห์หรือไม ่
(1 วัน) 

ผู้ป่วยเอดส์ทีป่ระสงค์จะขอรับการสงเคราะหห์รอืผู้
อุปการะยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

(10 นาที) 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ   

 (10 นาที) 



หน้า 4 
 

 
งานท่ีให้บริการ การลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
๏ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
     กองสวัสดิการสังคม 
     องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
     โทรศัพท์ : 039 – 523320 
     โทรสาร   : 039 – 520988 

๏  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท าการ) 
    ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขการยื่นค าขอ 
  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคน
พิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและมีสิทธิรับเงินเบี้ย
ความพิการในเดือนถัดไป และในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่ง
และย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ให้คนพิการนั้นลงทะเบียน  และยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิล าเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการ
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ต้องได้รับการ
ยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 
(1)  มีสัญชาติไทย 
(2)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน 
(3)  มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรฐั 
ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้ เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม  คนเสมื อนไร้ความสามารถหรือ คนไร้

ความสามารถ  ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์  หรือผู้อนุบาล  แล้วแต่กรณียื่น  ค าขอแทนโดยแสดง
หลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

ส าหรับคนพิการกรณีอื่นนอกจากบุคคลตามวรรคสอง  ซึ่งไม่อาจยื่นค าขอได้ด้วยตัวเองให้ผู้ดูแลคน
พิการยื่นค าขอแทนโดยให้ผู้ที่เช่ือถือได้รับรองสถานะของคนพิการ แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและผู้ดูแล
คนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 

 
 

/ในการยื่น... 
 
 
 
 
 



หนา้ 5 
 
 

ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ  คนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังต่อไปนี ้
 (1)  รับเงินสดด้วยตนเอง 
 (2)  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 (3)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ 
 (4)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
 
วิธีการ  

1. ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงนิเบีย้ความพิการต่อองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  

2. ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่งและย้ายภูมิล าเนา
ไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่น ให้คนพิการนั้นลงทะเบียน  และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิก ารด้วย
ตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิล าเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ต้องได้รับการยืนยันจาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน   

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
๏ ขั้นตอน ระยะเวลา  ๏ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยผู้พิการหรือผู้รับมอบ
อ านาจ ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ   
2. ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

10 นาที 
 
 

 
 

5 นาที 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
 
 
 

๏ ระยะเวลา                 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น        15  นาที 
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อยื่นค าขอและเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

(1) บัตรประจ าตัวประชาชนพรอ้มส าเนา                                          จ านวน  1  ฉบับ        

(2) บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา 
                               จ านวน  1  ฉบับ 

(3) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา                                                        จ านวน  1  ฉบับ 
(3)  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  (กรณีผู้ขอรับเงนิเบี้ยความพิการประสงค์ขอรบัเงินเบี้ย

ความพิการอายุผ่านธนาคาร)                                                                            จ านวน  1  
ฉบับ 

/(4) หนังสือ... 
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(4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)   จ านวน  1  ฉบับ 
 (5)  บัตรประจ าตัวประชาชนพรอ้มส าเนาของผู้รบัมอบอ านาจ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)                                                    
          จ านวน  1  ฉบับ                                
 (6)  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผูร้ับมอบอ านาจ  (กรณีทีผู่้ขอรบัเบี้ยความพิการ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่านธนาคารของผูร้ับมอบอ านาจ)                               จ านวน  1  
ฉบับ   
 
                           
ค่าธรรมเนียม 
  
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  
การรับเรื่องร้องเรียน 
  
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน  คัดค้านได้ที่   
www.wangkrajaelocal.go.th  หรือติดต่อ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ หรือ
โทรศัพท์  :  039 – 523320  และโทรสาร  :  039 – 520988 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
  
 ตัวอย่างแบบฟอร์มแนบท้าย และขอรับแบบฟอรม์ได้ที่ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
วังกระแจะ 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จาก
ประชาชน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการ
ปฏิบัติตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติม
กฎหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 
เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 

 
 
 

 
 

http://www.wangkrajaelocal.go.th/
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รวมระยะเวลาทั้งสิน้  15  นาท ี

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยผู้พกิารในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รบัมอบอ านาจ  ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน   

และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

(10 นาที) 
 

ออกใบรับลงทะเบียน  ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอ านาจ 

(5 นาที) 
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งานท่ีให้บริการ การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
๏ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
     กองสวัสดิการสังคม 
     องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
     โทรศัพท์ : 039 – 523320 
     โทรสาร : 039 – 520988 

๏  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดท าการ) 
    ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  

 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขการยื่นค าขอ 
  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 ให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็น
ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจาก
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอื่นหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เปิดรับการ
ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  ตั้งแต่เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม 
ของทุกปี 

หลักเกณฑ์ 

         1. มีสัญชาติไทย 

         2. มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

         3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน 

         4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุ แห่งชาติตาม
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุยัง
มิได้มีการก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใช้คุณสมบัติ
ผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน        พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพิ่มเติมไปพลางก่อน (ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือ
สิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ย
หวัดบ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน        พ.ศ. 2548) 

/ในการยืนยัน... 
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        ในการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

               1. รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

               2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม
บุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

วิธีการ 

          1. ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามแบบพร้อม
เอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 

          2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณที่ผ่านมา 
ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

          3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

   
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
๏ ขั้นตอน ระยะเวลา  ๏ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หรือ
ผู้รับมอบอ านาจ ยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงนิ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ พร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยืนยันสิทธิ และเอกสาร
หลักฐานประกอบ  
2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

10 นาที 
 
 

 
 

5 นาที 
 

  

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
 
 

๏ ระยะเวลา                 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น       15 นาที  
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุและเอกสารถูกต้อง
ครบถ้วนแล้ว 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนพรอ้มส าเนา        จ านวน 1  ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา                  จ านวน 1  ฉบับ  
3. สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีทีผู่้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุผ่านธนาคาร) 

           
 จ านวน 1  ฉบับ 

4. หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)        จ านวน 1  ฉบับ 
5. บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
                       จ านวน 1  ฉบับ 

/ค่าธรรมเนียม... 



 
หน้า 10 

 
ค่าธรรมเนียม 
  
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  
การรับเรื่องร้องเรียน 
  
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน  คัดค้านได้ที่   
www.wangkrajaelocal.go.th  หรือติดต่อ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ    
หรือ  โทรศัพท์  :  039 – 523320  และโทรสาร  :  039 – 520988 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
  
 ตัวอย่างแบบฟอร์มแนบท้าย  และขอรับแบบฟอร์มได้ที่  กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วน
ต าบลวังกระแจะ 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จาก
ประชาชน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการ
ปฏิบัติตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติม
กฎหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 
เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
     -4-  

 

 

 

 

http://www.wangkrajaelocal.go.th/
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รวมระยะเวลาทั้งสิน้  15  นาท ี

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุ ใน
ปีงบประมาณถัดไป หรือผูร้ับมอบอ านาจ ยื่นค าขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง
ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ  

(10 นาที) 

ออกใบรับลงทะเบียน  ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอ านาจ 

(5 นาที) 



หน้า 12 
หน้า 

งานท่ีให้บริการ การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขการยื่นค าขอ 
 
หลักเกณฑ์ 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 
2565  ก าหนดให้ผู้ปกครองสามารถยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในท้องถ่ินที่เด็กแรกเกิดได้พักอาศัยอยูจ่ริง  

1. เด็กที่มีอายุไม่เกินหกปี มีสัญชาติไทย อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย และไม่อยู่
สถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐ หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศก าหนด 
 2. ครัวเรือนที่มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทาง
เครือญาติหรือการสมรส หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา หรือด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย และสมาชิกต้องอาศัย
อยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยแปดสิบวันในรอบปีที่ผ่านมา แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

วิธีการ 
1. กรมกิจการเด็กและเยาวชนจัดส่งข้อมูลให้กรมบัญชีกลางเพื่อด าเนินการจ่ายเงนิผ่านโครงการบรูณา

การฐานข้อมูลสวัสดิการสงัคมใหแ้ก่ผูป้กครองทีม่ีสิทธิรับเงนิอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ตามหลักเกณฑ์
ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 2. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ ยงดูเด็กแรกเกิดให้นับตั้งแต่เดือนที่ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอ
ลงทะเบียนโดยมีคุณสมบัติและหลักฐานถูกต้องครบถ้วน ในอัตรา 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน หรือตามที่มติ
คณะรัฐมนตรีก าหนด 
 3. ผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู เด็กแรกเกิดด าเนินการลงทะเบียนใช้บริการ     
พร้อมเพย์ (PromptPay) โดยการผูกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน กับบัญชีเงินฝากธนาคาร (บัญชีออมทรัพย์) 
ของผู้ปกครองที่เป็นผู้ได้รับสิทธิ เพื่อใช้ในการรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดโดยตรง 
  
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
๏ ขั้นตอน ระยะเวลา  ๏ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ  
2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอ
ลงทะเบียนให้ ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

10  นาที 
 
 

 
 

5  นาที 
 

  

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
 
 

๏ ระยะเวลา                 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น       15  นาที  
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อยื่นค าขอและเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
 
 



หน้า 13 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)       
2. แบบค ารับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์  (Smart Card) ของผู้ปกครอง 
4. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกในครัวเรือนทุกคนที่ประกอบอาชีพ เป็น

เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
5. เอกสาร หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะหรือต าแหน่ง

ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรกเกิด ไม่ต้องยื่น
แบรับรองสถานะของครวัเรือน (ดร.02) โดยให้น าบัตรสวัสดิการแห่งรัฐของทุกคนมาแสดงขณะที่
ยืน่ค าร้องขอลงทะเบียนด้วย  

 
ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 
2565 
 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จาก
ประชาชน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการ
ปฏิบัติตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติม
กฎหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 
เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาทั้งสิน้  15  นาท ี

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

ที่ประสงค์จะขอรับเงินอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด ยืน่ค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน และเจ้าหน้าที่

ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน  
และเอกสารหลักฐานประกอบ  

 (10 นาที) 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้  
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผูร้ับมอบอ านาจ 

(5 นาที) 



หน้า 15 

 

งานท่ีให้บริการ การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ /  ผู้พิการ/ เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 

๏ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
    กองสวัสดิการสังคม 
    องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
    โทรศัพท์ : 039 - 523320 
    โทรสาร :  039 - 520988  

๏ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท าการ) 
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
       

 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขการยื่นค าขอ  
  

หลักเกณฑ์ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 ให้ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็น
ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจาก
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินอื่นหรือกรุงเทพมหานคร ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เปิดรับการ
ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนด  ตั้งแต่เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม 
ของทุกปี 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2553 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคน
พิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและมีสิทธิรับเงินเบี้ย
ความพิการในเดือนถัดไป และในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหนึ่ง
และย้ายภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นให้คนพิการนั้นลงทะเบียน  และยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิล าเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการ
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ต้องได้รับการ
ยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการเพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. 2548  ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความ
ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ ให้ยื่นค าขอต่อผู้บริหารท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาอยู่ กรณีที่ไม่สามารถเดินทาง
มายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 

/ผู้ที่มสีิทธิ... 
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ผู้ที่มีสิทธิที่จะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ / ผู้พิการ/ เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ นั้น จะต้องเป็นผู้ที่ได้ข้ึน
ทะเบียนผู้สูงอายุ/ผูพ้ิการ/ เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  ไว้กับองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ โดยแจ้งวิธีใด
วิธีหนึ่งในการรับเงินดังกล่าว  ดังต่อไปนี ้

(1)  รับเงินสดด้วยตนเอง 
 (2)  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 (3)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ 
 (4)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
วิธีการ 

เจ้าหน้าที่จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/ผู้พิการ /เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามที่ผู้สูงอายุ/
ผู้พิการ /เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ประสงค์แจ้งไว้  ดังต่อไปนี้ 

(1)  รับเงินสดด้วยตนเอง 
 (2)  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 (3)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ 
 (4)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
๏ ขั้นตอน ระยะเวลา  ๏ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยผูสู้งอายุ/ผู้พิการ/ เงิน
สงเคราะหผ์ูป้่วยเอดส์ แสดงตนต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ (ทั้งรับด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ) โดย
ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลูจากเอกสารใบส าคัญ
รับเงินของทาง อบต. ให้ถูกตอ้ง 
3. ผู้สูงอายุ/ผู้พกิาร/ผู้ป่วยเอดส์ ลงลายมือช่ือรบั
เงินต่อหน้าเจ้าหน้าที่  

5 นาที 
 

5 นาที 
 

5 นาที 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
 

๏ ระยะเวลา                 รวมระยะเวลาทั้งสิ้น          15  นาที 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานประกอบ ดังนี้ 
 1.  บัตรประจ าตัวประชาชน  
  
ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

/การรบัเรื่อง... 
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กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           1.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 
           2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ.2553 และแก้ไขเพิ่มเตมิ (ฉบบัที ่4) พ.ศ. 2562 
           3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  พ.ศ. 2548   
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นเป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น  หรือเมื่อประกาศรายช่ือผูม้ีสทิธิไม่ปรากฏ
รายช่ือผู้มาลงทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยังชีพ  สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน  คัดค้านได้ที่  
www.wangkrajaelocal.go.th  หรือติดต่อ กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ หรือ
โทรศัพท์ : 039 – 523320 และโทรสาร : 039 – 520988 

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จาก
ประชาชน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการ
ปฏิบัติตามข้อ 17 ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติม
กฎหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 
เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

http://www.wangkrajaelocal.go.th/
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รวมระยะเวลาทั้งสิน้  15  นาท ี
 
 
 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ /  ผู้พิการ/ เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ยผูสู้งอายุ/ผู้พกิาร/ เงิน
สงเคราะหผ์ูป้่วยเอดส์ แสดงตนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

(ทั้งรับด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ) โดยยื่นบัตร
ประจ าตัวประชาชน 

(5 นาที) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมลูจากเอกสารใบส าคัญรับเงิน
ของทาง อบต. ให้ถูกต้อง 

(5 นาที) 

ผู้สงูอายุ/ผูพ้ิการ/ผู้ป่วยเอดส์  
ลงลายมือช่ือรับเงินต่อหน้าเจ้าหน้าที ่

 (5 นาที) 


