
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำน ำ 

 
คู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เป็นคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลวังกระแจะ อ าเภอเมืองตราด จังหวัดตราด จัดท าข้ึนเพื่อให้พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า 
พนักงานจ้าง และเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ได้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงาน เพื่อเป็นประโยชน์ใน
การเสริมสร้างความรู้ ซึ่งจะได้มีองค์ความรู้ในการปฏิบัติหน้าที่ของตนได้เป็นอย่างดี และถูกต้องเป็นธรรม ตรวจสอบ
ได ้เพื่อสกัดกั้นเพื่อมิใหเ้กดิการทจุรติ และเป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานการบริการประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพ
ยิ่งขึ้น 
 

 องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะเล็งเห็นถึงความส าคัญของปฏิบัติงานเพื่อบริการประชาชนเป็น
ส าคัญ จึงได้ด าเนินจัดท าคู่มือคู่มือปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ไม่มากก็
น้อยต่อทุกภาคส่วนที่เกี่ยวข้อง อนึง่ หากมีข้อผิดพลาดประการใดในคู่มือนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ต้อง
ขออภัย และขอน้อมรับข้อเสนอแนะเพื่อการแก้ไขปรับปรุงในภายหน้า 

 
 
 

จัดท าโดย  
องค์การบรหิารส่วนต าบลวังกระแจะ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

สารบัญ 
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17. การขอให้ดำเนินการเก็บขนขยะมูลฝอย       ๗๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หน้า 1 
 
งานท่ีให้บริการ การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขการยื่นค าขอ 
 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 

           ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กรของรัฐ
ที่ได้จัดตั้งตลาดข้ึนตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กร
ของรัฐที่ได้จัดต้ังตลาดข้ึนตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) จะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืเจา้หน้าทีท่ี่รบัผดิชอบ ภายใน .....วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

          ทั้งนีห้ากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะตอ้ง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 

      2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
          (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 (3) ช าระค่าธรรมเนียมตามข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ก าหนด 
 
      3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
          พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
           ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ พ.ศ. 2547 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 หน้า 2  
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
  
ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลารวม  30 วัน   
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 



หน้า 3 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนญุาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ใช้เป็นที่ตั้งตลาด 
3. ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอ้มส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทน  
   นิติบุคคล (กรณีผู้ขอรบัใบอนญุาตหรือผู้แจ้งเป็นนิตบิุคคล) 
4. ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารหรือหลกัฐานที่ใช้แสดงว่าที่ตัง้สถานประกอบการสามารถใช้ 
   ประกอบกจิการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
5. หนังสอืยินยอมให้ใช้อาคารหรือส าเนาหนงัสอืสญัญาเช่าจากเจ้าของอาคาร 
6. หนังสอืมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผูม้อบ 
   อ านาจและผู้รบัมอบอ านาจ(กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมาย่ืนค าขอด้วยตนเอง) 
7. ผลการตรวจสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของหรือผู้ช่วยขายของในตลาด 
8.ใบรบัรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาดหรือหลกัฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรือ่ง
สุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรที่ท้องถ่ินก าหนด (ฉบับจรงิ 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ) 
9. แผนที่สงัเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
10. ใบอนุญาตจากส่วนราชการอื่นทีเ่กี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  

ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ

ท่ี 
รายการ 

ค่าธรรมเนียม 

(บาท)/ปี 

1 
   2 
   3 

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 1 ฉบับละ 
อัตราค่าธรรมเนยีมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 2 ฉบับละ 
อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 3  ฉบับละ                                                                

2,000 
1,500 
1,200 

 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน   

 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

  
 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ช่ัวโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 



หน้า 5 
งานท่ีให้บริการ การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเง่ือนไขการยื่นค าขอ 
   1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
           ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กรของรัฐ
ที่ได้จัดตั้งตลาดข้ึนตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่ รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 

 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กร
ของรัฐที่ไดจ้ัดต้ังตลาดข้ึนตามอ านาจหน้าที่ แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืเจา้หน้าทีท่ี่รบัผดิชอบ ภายใน .....วัน ก่อนใบอนญุาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
          ทั้งนีห้ากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะตอ้ง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
      2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
 2.1 กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 2.2 กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ตามพระ
ราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเตมิ 
  (1) ผู้ประกอบการแจง้ความประสงค์ขอช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอ
ต่อใบอนุญาต 
  (2) ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญตให้ผู้ประกอบกิจการ
ช าระค่าธรรมเนียม ณ ศูนย์บริการร่วม One stop service  หรือช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางการโอนช าระ หรือ
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) หากผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ เช่นการ
ขยายขนาดกิจการ การปรับเปลี่ยนโครงสร้างอาคาร การปรับเปลี่ยนระบบน าบัดมลพษิ เป็นต้น ผู้ประกอบกิจการต้อง
แจ้งรายละเอียดแก่ราชการส่วนท้องถ่ินก่อนด าเนินการ ทั้งนี้กรณีผู้ประกอบกิจการตลาดมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะ
การประกอบกิจการในส่วนส าคัญ ผู้ประกอบกิจการจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
          3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
              พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
               ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ พ.ศ. 2547 
 
 



หน้า 6 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

ท่ี ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 



หน้า 7 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ตามพระราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) แจ้งความ
ประสงค ์
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตแจ้งความประสงค์
ช าระค่าธรรมเนียมแทนการยื่นค าของ
ต่ออายุใบอนุญาต 
-แจ้งความประสงค์ ณ สถานที่ท าการ 
อบต.วังกระแจะ 
- แ จ้ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ผ่ า น ท า ง 
Appication Line OA กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการยังคง
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น
ลักษณะเดิม  ไม่ มีการ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการ
ประกอบกิจการในส่วน
ส าคัญ 

2) ช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต
ตามอัตราทีท่้องถิ่นก าหนดผ่านทางช่อง
ท่งการช าระคา่ธรรมเนียมดังน้ี 
-   ณ ศูนย์บรกิารร่วม One stop 
service  อบต.วังกระแจะ 
- โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางบญัชี
ธนาคาร 

ณ วันทีแ่จง้
ความ

ประสงค์
ช าระ

ค่าธรรมเนียม 
 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการต้อง
ช าระค่าธรรมเนียมการ
ต่ อ ใบ อ นุญ าต ก่ อน ที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
ผู้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
สามารถน าหลักฐานการ
รั บ เ งิ น ที่ ไ ด้ รั บ จ า ก
ราชการส่วนท้องถิ่นมาใช้
แทนหลักฐานการการต่อ
อายุใบอนุญาตได้ 

ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 1 วัน 
  
ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ

ท่ี 
รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท)/ปี 

1 
   2 
   3 

อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 1 ฉบับละ 
อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 2 ฉบับละ 
อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนญุาตจัดต้ังตลาด ประเภทที่ 3  ฉบับละ                                                                

2,000 
1,500 
1,200 

 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กรณผีู้รบัใบอนญุาตยื่นค าขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต 
  

 
ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ช่ัวโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   1 วัน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งตลาด กรณผีู้รบัใบอนญุาตช าระค่าธรรมเนียมการตอ่

ใบอนญุาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนญุาตใบอนญุาต 
 

  
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตแจง้ความประสงค์ช าระค่าธรรมเนียมแทน
การยื่นค าของต่ออายุใบอนุญาต 

(15 นาที) 
 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
 One stop service              

อบต.วังกระแจะ 
 

โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่าน
ทางบญัชีธนาคารพรอ้มแจง้

หลักฐานการช าระ
ค่าธรรมเนียมทาง Line OA 

วันที่แจ้ง
ความ

ประสงค์
ช าระค่า
ธรรม 
เนียม 

 

หลักฐานการรับเงินที่ไดร้ับจากราชการส่วนทอ้งถ่ินมาใช้
แทนหลกัฐาน 

การการตอ่อายุใบอนญุาตได้ 
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งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ี

เกิน 200 ตารางเมตร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

          สถานที่จ าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาหาร สถานที่หรอืบริเวณใด ๆ ที่ไม่ใช่ที่หรอืทางสาธารณะทีจ่ัดไว้
เพื่อประกอบอาหารหรือปรงุอาหารส าเร็จ และจ าหน่ายให้ผูซ้ื้อสามารถบริโภคได้ทันที ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดย
จัดให้มบีรเิวณไว้ส าหรบับริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคทีอ่ื่นก็ตาม 
          สถานที่สะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบรเิวณที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มใิช่ที่หรือทางสาธารณะ
ที่จัดไว้ส าหรับเกบ็อาหารอันมสีภาพเป็นของสดหรือของแหง้ หรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซือ้ต้องน าไปท า
ประกอบหรือปรงุเพื่อบริโภคในภายหลัง 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ภายใน15 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

         ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 

      2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 (3) ช าระค่าธรรมเนียนตามข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ก าหนด 
 
       3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
           พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิม่เติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันทีรั่บ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ 
3.หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
4.ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มกีารมอบอ านาจ) (ฉบบัจริง 1 ฉบบั / ส าเนา 1 ฉบับ)  
5.หลกัฐานที่แสดงการเป็นผูม้ีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร หรือหลกัฐานแสดง

ว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการไดต้ามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรบัรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผูป้รงุอาหาร (ฉบบัจริง 1 ฉบับ)  

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับท่ี รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
1 
 
 
 

ใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอื
พื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด  
                                                                                     ฉบับละ 

 
 

3,000 
 

 
 

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน   

 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตการขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

  
 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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งานท่ีให้บริการ การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

          สถานที่จ าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาหาร สถานที่หรอืบริเวณใด ๆ ที่ไม่ใช่ที่หรอืทางสาธารณะทีจ่ัดไว้
เพื่อประกอบอาหารหรือปรงุอาหารส าเร็จ และจ าหน่ายให้ผูซ้ื้อสามารถบริโภคได้ทันที ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดย
จัดให้มบีรเิวณไว้ส าหรบับริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคทีอ่ื่นก็ตาม 
          สถานที่สะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบรเิวณที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ
ที่จัดไว้ส าหรับเกบ็อาหารอันมสีภาพเป็นของสดหรือของแหง้ หรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซือ้ต้องน าไปท า
ประกอบหรือปรงุเพื่อบริโภคในภายหลัง 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ภายใน15 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
         ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
 2.1 กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 2.2 กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ตามพระ
ราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 
  (1) ผู้ประกอบการแจง้ความประสงค์ขอช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอ
ต่อใบอนุญาต 
  (2) ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญตให้ผู้ประกอบกิจการ
ช าระค่าธรรมเนียม ณ ศูนย์บริการร่วม One stop service  หรือช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางการโอนช าระ หรือ
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) หากผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ เช่นการ
ขยายขนาดกิจการ การปรับเปลี่ยนโครงสร้างอาคาร การปลรับเปลี่ยนระบบน าบัดมลพิษ เป็นต้น ผู้ประกอบกิจการ
ต้องแจ้งรายละเอียดแก่ราชการส่วนท้องถ่ินก่อนด าเนินการ ทั้งนี้กรณีผู้ประกอบกิจการตลาดมีการเปลี่ยนแปลง
ลกัษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ ผู้ประกอบกิจการจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
              พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ตามพระราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) แจ้งความ
ประสงค ์
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตแจ้งความประสงค์
ช าระค่าธรรมเนียมแทนการยื่นค าของ
ต่ออายุใบอนุญาต 
-แจ้งความประสงค์ ณ สถานที่ท าการ 
อบต.วังกระแจะ 
- แ จ้ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ผ่ า น ท า ง 
Appication Line OA กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการยังคง
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น
ลักษณะเดิม  ไม่ มีการ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการ
ประกอบกิจการในส่วน
ส าคัญ 

2) ช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต
ตามอัตราทีท่อ้งถิ่นก าหนดผ่านทางช่อง
ท่งการช าระคา่ธรรมเนียมดังน้ี 
-   ณ ศูนย์บรกิารร่วม One stop 
service  อบต.วังกระแจะ 
- โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางบญัชี
ธนาคาร 

ณ วันทีแ่จง้
ความ

ประสงค์
ช าระ

ค่าธรรมเนียม 
 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการต้อง
ช าระค่าธรรมเนียมการ
ต่ อ ใบ อ นุญ าต ก่ อน ที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
ผู้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
สามารถน าหลักฐานการ
รั บ เ งิ น ที่ ไ ด้ รั บ จ า ก
ราชการส่วนท้องถิ่นมาใช้
แทนหลักฐานการการต่อ
อายุใบอนุญาตได้ 

ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 1 วัน 
 

 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ 
3.หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
4.ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มกีารมอบอ านาจ) (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
5.หลกัฐานที่แสดงการเป็นผูม้ีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร หรือหลกัฐานแสดง

ว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการไดต้ามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรบัรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผูป้รงุอาหาร (ฉบบัจริง 1 ฉบับ)  
 
 

 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
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ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับท่ี รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
1 
 
 
 

ใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอื
พื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด  
                                                                                     ฉบับละ 

 
 

3,000 
 

 
 

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 
  

 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   1 วัน   

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตช าระค่าธรรมเนียมการตอ่ใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนญุาตใบอนญุาต 

 
  

 
ผู้ขอรับใบอนุญาตแจง้ความประสงค์ช าระค่าธรรมเนียมแทน

การยื่นค าของต่ออายุใบอนุญาต 
(15 นาที) 

 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
 One stop service              

อบต.วังกระแจะ 
 

โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่าน
ทางบญัชีธนาคารพรอ้มแจง้

หลักฐานการช าระ
ค่าธรรมเนียมทาง Line OA 

วันที่แจ้ง
ความ

ประสงค์
ช าระค่า
ธรรม 
เนียม 

 

หลักฐานการรับเงนิที่ไดร้ับจากราชการส่วนทอ้งถ่ินมาใช้
แทนหลกัฐาน 

การการตอ่อายุใบอนญุาตได้ 
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งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

การจ าหน่ายสินค้า หมายความว่า การจ าหน่ายสิ่งของหรือวัสดุทุกชนิดที่สามารถน ามาขาย หรือให้เช่า หรือ 
แลกเปลี่ยนสินค้า โดยมีราคาหรือมูลค่าในการนัน้ 

ที่หรือทางสาธารณะ หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้  

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยืน่ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยย่ืนค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต ยื่นต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
   ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อ
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออก
ใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมี
ค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แล้ว ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
         ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน                
      2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
          (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 (3) ช าระค่าธรรมเนียนตามข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ก าหนด 
     3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
         พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจง้ค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
ยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรบัใบอนญุาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผูร้ับใบอนุญาต 
3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรบัใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร 
4. รูปถ่ายหน้าตรงครึง่ตัวไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นด าขนาด 1 x 1 นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย  
    จ านวนท่านละ 2 รูป 
5. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมลูฝอย 
6. เอกสารอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
 
หมายเหต ุในกรณีที่บุคคลที่มีช่ือระบุในใบอนญุาตฯ ไม่มาขอรับใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนญุาตฯ เอง ต้อง 
             เตรียมหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ได้รับมอบอ านาจ   
             อย่างละ 1 ฉบับ  
     
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับท่ี รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 

      1 ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รอืทางสาธารณะ 
(ก) จ าหน่ายโดยลกัษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเปน็ปกต ิ
     1. พื้นที่ไม่เกิน  5  ตารางเมตร                           ฉบับละ 
     2. พื้นที่เกิน 5 ตารางเมตร                                ฉบับละ 
(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะเร่ขาย                               ฉบับละ 

 
 
       150 
       300 
        50 

หมายเหตุ * ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้มีอายุ 1 ปี นับตัง้แต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้มาขอตอ่ใบอนุญาต  
กรณีไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อไป ให้ยื่นค าขอบอกเลกิการด าเนินกิจการนั้น หากผู้ประกอบการดังกล่าว ไม่มา
ขออนุญาตจะมีความผิดตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรบัการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 

  
 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 



หน้า 24 
งานท่ีให้บริการ การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

การจ าหน่ายสินค้า หมายความว่า การจ าหน่ายสิ่งของหรือวัสดุทุกชนิดที่สามารถน ามาขาย หรือให้เช่า หรือ 
แลกเปลี่ยนสินค้า โดยมีราคาหรือมูลค่าในการนัน้ 

ที่หรือทางสาธารณะ หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้  

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยย่ืนค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต ยื่นต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 
   ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อ
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออก
ใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมี
ค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายใุบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
         ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน                
2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
 2.1 กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 2.2 กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ตามพระ
ราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 
  (1) ผู้ประกอบการแจง้ความประสงค์ขอช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนญุาตแทนการยื่นค าขอ
ต่อใบอนุญาต 
  (2) ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญตให้ผู้ประกอบกิจการ
ช าระค่าธรรมเนียม ณ ศูนย์บริการร่วม One stop service  หรือช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางการโอนช าระ หรือ
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) หากผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ เช่นการ
ขยายขนาดกิจการ การปรับเปลี่ยนโครงสร้างอาคาร การปลรับเปลี่ยนระบบน าบัดมลพิษ เป็นต้น ผู้ประกอบกิจการ
ต้องแจ้งรายละเอียดแก่ราชการส่วนท้องถ่ินก่อนด าเนินการ ทั้งนี้กรณีผู้ประกอบกิจการตลาดมีการเปลี่ยนแปลง
ลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ ผู้ประกอบกิจการจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 



หน้า 25 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 

 
 



หนา้ 26 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ตามพระราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) แจ้งความ
ประสงค ์
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตแจ้งความประสงค์
ช าระค่าธรรมเนียมแทนการยื่นค าของ
ต่ออายุใบอนุญาต 
-แจ้งความประสงค์ ณ สถานที่ท าการ 
อบต.วังกระแจะ 
- แ จ้ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ผ่ า น ท า ง 
Appication Line OA กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการยังคง
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น
ลักษณะเดิม  ไม่ มีการ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการ
ประกอบกิจการในส่วน
ส าคัญ 

2) ช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต
ตามอัตราทีท่้องถิ่นก าหนดผ่านทางช่อง
ท่งการช าระคา่ธรรมเนียมดังน้ี 
-   ณ ศูนย์บรกิารร่วม One stop 
service  อบต.วังกระแจะ 
- โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางบญัชี
ธนาคาร 

ณ วันทีแ่จง้
ความ

ประสงค์
ช าระ

ค่าธรรมเนียม 
 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการต้อง
ช าระค่าธรรมเนียมการ
ต่ อ ใบ อ นุญ าต ก่ อน ที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
ผู้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
สามารถน าหลักฐานการ
รั บ เ งิ น ที่ ไ ด้ รั บ จ า ก
ราชการส่วนท้องถิ่นมาใช้
แทนหลักฐานการการต่อ
อายุใบอนุญาตได้ 

ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 1 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 
ยื่นขอต่อใบอนุญาตฯ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรบัใบอนญุาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผูร้ับใบอนุญาต 
3. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรบัใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร 
4. รูปถ่ายหนา้ตรงครึง่ตัวไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นด าขนาด 1 x 1 นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่าย  
    จ านวนท่านละ 2 รูป 
5. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมลูฝอย 
6. เอกสารอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
 
หมายเหต ุในกรณีที่บุคคลที่มีช่ือระบุในใบอนญุาตฯ ไม่มาขอรับใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนญุาตฯ เอง ต้อง 
             เตรียมหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ได้รับมอบอ านาจ   
             อย่างละ 1 ฉบับ  
 
 



    หน้า 27 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับท่ี รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 

      1 ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รอืทางสาธารณะ 
(ก) จ าหน่ายโดยลกัษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเปน็ปกต ิ
     1. พื้นที่ไม่เกิน  5  ตารางเมตร                           ฉบับละ 
     2. พื้นที่เกิน 5 ตารางเมตร                                ฉบับละ 
(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะเร่ขาย                                 ฉบับละ 

 
 
       150 
       300 
        50 

หมายเหตุ * ใบอนุญาต 1 ฉบับ ให้มีอายุ 1 ปี นับตัง้แต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้มาขอตอ่ใบอนุญาต  
กรณีไม่ประสงค์จะประกอบกิจการต่อไป ให้ยื่นค าขอบอกเลกิการด าเนินกิจการนั้น หากผู้ประกอบการดังกล่าว ไม่มา
ขออนุญาตจะมีความผิดตามพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรบัการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 
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แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 
  

 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   1 วัน   

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่อใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตช าระค่าธรรมเนียมการตอ่ใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนญุาตใบอนญุาต 

 
  

 
ผู้ขอรับใบอนุญาตแจง้ความประสงค์ช าระค่าธรรมเนียมแทน

การยื่นค าของต่ออายุใบอนุญาต 
(15 นาที) 

 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
 One stop service              

อบต.วังกระแจะ 
 

โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่าน
ทางบญัชีธนาคารพรอ้มแจง้

หลักฐานการช าระ
ค่าธรรมเนียมทาง Line OA 

วันที่แจ้ง
ความ

ประสงค์
ช าระค่า
ธรรม 
เนียม 

 

หลักฐานการรับเงินที่ไดร้ับจากราชการส่วนทอ้งถ่ินมาใช้
แทนหลกัฐาน 

การการตอ่อายุใบอนญุาตได้ 



หน้า 30 
 
งานท่ีให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ  ต้องยื่นขอ

อนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ทีร่ับผดิชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนด 
พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนญุาต 

ประเภทกิจการท่ีต้องขอรบัใบอนุญาต 
1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลติภัณฑ ์
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครือ่งดื่ม น้ าดื่ม 
4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร ่
7. กิจการเกี่ยวกบัยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
8. กิจการที่เกี่ยวกับไม ้
9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
12. กิจการที่เกี่ยวกับปโิตรเลียม ถ่านหิน สารเคม ี
13. กิจการอื่นๆ คือ 
- การพิมพ์หนงัสือหรือสิง่พิมพอ์ื่นที่มลีักษณะเดยีวกันดว้ยเครื่องจักร 
- การผลติ การซ่อมเครื่องอิเล็กโทรนิคส ์เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กโทรนิคส ์อุปกรณ์ไฟฟ้า 
- การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
- การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรอืถ่ายเอกสาร 
- การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลอืใช้ 
- การประกอบกจิการโกดังสินค้า                                                             -2- 
- การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว  

          - การพิมพ์สลีงบนวัตถุที่ไม่ใช่สิ่งทอ 
- การประกอบกจิการท่าเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
- การบรรจหุีบห่อสินค้าโดยใช้เครื่องจักร 
- การให้บรกิารควบคุมป้องกันและก าจัดแมลง หรือสัตว์พาหะน าโรค 
- การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์จากยาง โดยใชเครือ่งจักร 
- การผลิต สะสม หรือขนส่งไบโอดีเซล และเอทานอล 
 
 
 
 
 
 



 
หน้า 31  

ทั้งนี้กิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จ านวน 29 ประเภท จะต้องด าเนินการตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง ก าหนดประเภทหรือขนาดกิจการและหลักการณ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะต้อง
ด าเนินการก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต พ.ศ. 2561 และประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟัง
ความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่นวข้อง พ.ศ. 2561 ดังรายการต่อไปนี ้
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      2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
(1) ผู้ประกอบการจะต้องด าเนินการตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ก าหนดประเภทหรือขนาด

กิจการและหลักการณ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต พ.ศ. 2561 
และประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟังความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่นวข้อง พ.ศ. 2561    
ก่อนการยื่นขอรับใบอนุญาต 

(2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
          (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้ก าหนดของท้องถ่ิน) 
          (4) ช าระค่าธรรมเนียนตามข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ก าหนด 
 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖0 
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  กรณีการขออนุญาตประกอบกิจการ ตามมาตรา 54 วรรคหน่ึง 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั ก งาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีการขออนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ จ านวน 29 ประเภท 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ด าเนินการ
ก่อนยื่นค า

ขอ
ใบอนุญาต 

ผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการ 
(1) ปฏิบัติตามกฎเกณฑ์  วิธีการ และ
เงื่ อ น ไข ต าม ป ร ะ ก า ศ ก ร ะ ท ร ว ง
สาธารณสุข เรื่อง ก าหนดประเภทหรือ
ขนาดกิจการ  พ.ศ. 2561 
(2)จัดให้ มีการรับฟั งความคิดเห็นของ
ประชาชน ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟัง
ความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่นวข้อง 
พ.ศ. 2561     

ด าเนินการ
ให้แล้วเสร็จ
ก่อนยื่นค า

ขอ 

ผู้ประกอบ
กิจการ 

ผู้ประกอบกิจการที่ต้อง
ด าเนินการจัดท าเอกสาร
ประกอบการยื่ นขอรับ
ใบอนุญาต  

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

3) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค า
ขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ ยื่ น ค า ข อ ให้ แ ก้ ไข /เพิ่ ม เติ ม เพื่ อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่ นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันทีรั่บ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ .ศ . 
2558 และมาตรา 56 
วรรคหน่ึง แห่ง พ.ร.บการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 

4) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
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ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 30 วัน 
 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรบัใบอนญุาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผูร้ับใบอนุญาต 
3. ส าเนาใบอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
4. ส าเนาใบอนญุาตประกอบกจิการโรงงาน (กรณีเข้าข่ายประกอบกิจการโรงงาน) 
5. หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายอืน่ที่ก าหนด 
6. แบบรายงานการตรวจสอบตามเกณฑเ์งื่อนไขทีผู่้ขออนุญาตต้องด าเนินการ 
7. แบบสรุปผลการรับฟงัความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่ยวข้อง 

        
ค่าธรรมเนียม 
            ค่าธรรมเนียมแนบท้าย  

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 

 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 

 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ งให้ ผู้ ยื่ นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 



หน้า 36 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 

 กรณีการขออนญุาตประกอบกิจการ ตามมาตรา 54 วรรคหนึ่ง 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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แผนผังขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 

 กรณีการขออนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จ านวน 29 ประเภท 
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งานท่ีให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ  ต้องยื่นขอ

อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ทีร่ับผดิชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนด 
พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนญุาต 

ประเภทกิจการท่ีต้องขอรบัใบอนุญาต 
1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ ์
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครือ่งดื่ม น้ าดื่ม 
4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร ่
7. กิจการเกี่ยวกบัยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
8. กิจการที่เกี่ยวกับไม ้
9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
10. กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
12. กิจการที่เกี่ยวกับปโิตรเลียม ถ่านหิน สารเคม ี
13. กิจการอื่นๆ คือ 
- การพิมพ์หนงัสือหรือสิง่พิมพอ์ื่นที่มลีักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
- การผลิต การซ่อมเครื่องอิเล็กโทรนิคส ์เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กโทรนิคส ์อุปกรณ์ไฟฟ้า 
- การผลิตเทียน เทียนไขหรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
- การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรอืถ่ายเอกสาร 
- การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลอืใช้ 
- การประกอบกจิการโกดังสินค้า                                                             -2- 
- การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว  

          - การพิมพ์สลีงบนวัตถุที่ไม่ใช่สิ่งทอ 
- การประกอบกจิการท่าเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
- การบรรจหุีบห่อสินค้าโดยใช้เครื่องจักร 
- การให้บรกิารควบคุมป้องกันและก าจัดแมลง หรือสัตว์พาหะน าโรค 
- การผลิตสิ่งของ เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์จากยาง โดยใชเครือ่งจักร 
- การผลิต สะสม หรือขนส่งไบโอดีเซล และเอทานอล 
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2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
 2.1 กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 2.2 กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ตามพระ
ราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการตอ่ใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเตมิ 
  (1) ผู้ประกอบการแจง้ความประสงค์ขอช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนญุาตแทนการยื่นค าขอ
ต่อใบอนุญาต 
  (2) ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญตให้ผู้ประกอบกิจการ
ช าระค่าธรรมเนียม ณ ศูนย์บริการร่วม One stop service  หรือช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางการโอนช าระ หรือ
ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ 
  (3) หากผู้ประกอบกิจการมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ เช่นการ
ขยายขนาดกิจการ การปรับเปลี่ยนโครงสร้างอาคาร การปรับเปลี่ยนระบบน าบัดมลพษิ เป็นต้น ผู้ประกอบกิจการต้อง
แจ้งรายละเอียดแก่ราชการส่วนท้องถ่ินก่อนด าเนินการ ทั้งนี้กรณีผู้ประกอบกิจการตลาดมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะ
การประกอบกิจการในส่วนส าคัญ ผู้ประกอบกิจการจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
    ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ เรือ่ง กิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันทีรั่บ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวั่นพิจารณาแล้วเสร็จ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ กรณีผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนุญาต ตามพระราชกกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตแทนยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564 และพระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) แจ้งความ
ประสงค ์
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตแจ้งความประสงค์
ช าระค่าธรรมเนียมแทนการยื่นค าของ
ต่ออายุใบอนุญาต 
-แจ้งความประสงค์ ณ สถานที่ท าการ 
อบต.วังกระแจะ 
- แ จ้ ง ค ว า ม ป ร ะ ส ง ค์ ผ่ า น ท า ง 
Appication Line OA กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการยังคง
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น
ลักษณะเดิม  ไม่ มีการ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการ
ประกอบกิจการในส่วน
ส าคัญ 

2) ช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

ช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต
ตามอัตราทีท่้องถิ่นก าหนดผ่านทางช่อง
ท่งการช าระคา่ธรรมเนียมดังน้ี 
-   ณ ศูนย์บรกิารร่วม One stop 
service  อบต.วังกระแจะ 
- โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่านทางบญัชี
ธนาคาร 

ณ วันทีแ่จง้
ความ

ประสงค์
ช าระ

ค่าธรรมเนียม 
 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ผู้ประกอบกิจการต้อง
ช าระค่าธรรมเนียมการ
ต่ อ ใบ อ นุญ าต ก่ อน ที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 
ผู้ ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร
สามารถน าหลักฐานการ
รั บ เ งิ น ที่ ไ ด้ รั บ จ า ก
ราชการส่วนท้องถิ่นมาใช้
แทนหลักฐานการการต่อ
อายุใบอนุญาตได้ 

ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 1 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
กรณีการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนกังานรัฐวิสาหกิจ ของผู้ขอรบัใบอนญุาต 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผูร้ับใบอนุญาต 
3. ส าเนาใบอนญุาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
4. ส าเนาใบอนญุาตประกอบกจิการโรงงาน (กรณีเข้าข่ายประกอบกิจการโรงงาน) 
5. หลักฐานการอนญุาตตามกฎหมายอืน่ที่ก าหนด 

ค่าธรรมเนียม 
            ค่าธรรมเนียมแนบท้าย  

หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาต 
  

 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยืน่
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   1 วัน   

 

 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กรณผีู้รบัใบอนญุาตช าระค่าธรรมเนียมการตอ่ใบอนุญาตแทนยื่นค าขอต่ออายุ
ใบอนญุาต 

 
  

 
ผู้ขอรับใบอนุญาตแจง้ความประสงค์ช าระค่าธรรมเนียมแทน

การยื่นค าของต่ออายุใบอนุญาต 
(15 นาที) 

 
 

ช าระค่าธรรมเนียม 

ณ ศูนย์บรกิารร่วม 
 One stop service              

อบต.วังกระแจะ 
 

โอนช าระค่าธรรมเนียมผ่าน
ทางบญัชีธนาคารพรอ้มแจง้

หลักฐานการช าระ
ค่าธรรมเนียมทาง Line OA 

วันที่แจ้ง
ความ

ประสงค์
ช าระค่า
ธรรม 
เนียม 

 

หลักฐานการรับเงินที่ไดร้ับจากราชการส่วนทอ้งถ่ินมาใช้
แทนหลกัฐาน 

การการตอ่อายุใบอนญุาตได้ 
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งานท่ีให้บรกิาร การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมลูฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 
 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยย่ืน
ค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าก าจัดมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
        ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดตอ่กัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ไดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 

 กิจการเกี่ยวกับมูลฝอย 3 ประเภท จะต้องด าเนินการตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง 
ก าหนดประเภทหรือขนาดกิจการและหลักการณ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะตอ้งด าเนินการก่อนพิจารณา
ออกใบอนุญาต พ.ศ. 2561 และประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟังความคิดเห็นของประชาชน
ที่เกี่นวข้อง พ.ศ. 2561 ดังรายการต่อไปนี ้

 
 
2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 

(1) ผู้ประกอบการจะต้องด าเนินการตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง ก าหนดประเภทหรือขนาด
กิจการและหลักการณ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่ผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต 
พ.ศ. 2561 และประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟังความคิดเห็นของประชาชนที่
เกี่นวข้อง พ.ศ. 2561    ก่อนการยื่นขอรับใบอนุญาต 

(2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
          (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

(3) ช าระค่าธรรมเนียนตามข้อบญัญัติทอ้งถ่ินที่ก าหนด 
  3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
       พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ด าเนินการ
ก่อนยื่นค า

ขอ
ใบอนุญาต 

ผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการ 
(1) ปฏิบัติตามกฎเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่ อ น ไข ต าม ป ร ะ ก า ศ ก ร ะ ท ร ว ง
สาธารณสุข เรื่อง ก าหนดประเภทหรือ
ขนาดกิจการ  พ.ศ. 2561 
(2)จัดให้ มีการรับฟั งความคิดเห็นของ
ประชาชน ตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่องหลักเกณฑ์การรับฟัง
ความคิดเห็นของประชาชนที่เกี่นวข้อง 
พ.ศ. 2561     

ด าเนินการ
ให้แล้วเสรจ็
ก่อนยื่นค า

ขอ 

ผู้ประกอบ
กิจการ 

ผู้ประกอบกิจการที่ต้อง
ด าเนินการจัดท าเอกสาร
ประกอบการยื่ นขอรับ
ใบอนุญาต  

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

3) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค า
ขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ ยื่ น ค า ข อ ให้ แ ก้ ไข /เพิ่ ม เติ ม เพื่ อ
ด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ .ศ . 
2558 และมาตรา 56 
วรรคหน่ึง แห่ง พ.ร.บการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 

4) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
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ระยะเวลา                                    ระยะเวลาท้ังสิ้น 30 วัน 
 
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
3.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(ส าเนา 1 ฉบับ) 
4.เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก าจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดมูลฝอย (ส าเนา 1 ฉบับ) ( 
เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนด ) 
5.แผนการด าเนินงานในการก าจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการด าเนินงาน ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ (ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่ก าจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและ
ความปลอดภัยจากการท างาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถ่ินก าหนด) (ส าเนา 1 ฉบับ) 
7.ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
8.เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าที่ควบคุม ก ากับ ในการจัดการมูลฝอยทัว่ไป อย่าง
น้อย 2 คน  
     1. คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ในด้าน
สาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัยสิ่งแวดล้อม ด้านใดด้านหนึ่ง  
     2. คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตร์ใน
ด้านสุขาภิบาล วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม และวิศวกรรมเครื่องกล ด้านใดด้านหนึ่ง (ส าเนา 1 ฉบับ)  
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 

 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 

 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ งให้ ผู้ ยื่ นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 



หนา้ 49 
ค่าธรรมเนียม 
 

     ค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัตติามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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แผนผังขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สุขภาพ 

 กรณีการขออนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จ านวน 29 ประเภท 
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หนา้ 53 
 
งานท่ีให้บรกิาร การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมลูฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 
 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่น
ค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าก าจัดมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
        ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดตอ่กัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ไดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจน
ครบจ านวน 

2. เง่ือนไขในการด าเนินการ 
 2.1 กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 
3. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 54 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาต้ังแตเ่จ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีร่ะบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 



หน้า 55 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
3.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(ส าเนา 1 ฉบับ) 
4.เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่ก าจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดมูลฝอย (ส าเนา 1 ฉบับ) ( 
เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนด ) 
5.แผนการด าเนินงานในการก าจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการด าเนินงาน ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ (ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ท าหน้าที่ก าจัดมูลฝอยทั่วไปผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและ
ความปลอดภัยจากการท างาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถ่ินก าหนด) (ส าเนา 1 ฉบับ) 
7.ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
8.เอกสารหรือหลกัฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจ้าหน้าที่ควบคุม ก ากับ ในการจัดการมูลฝอยทัว่ไป อย่าง
น้อย 2 คน  
     1. คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ในด้าน
สาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัยสิ่งแวดล้อม ด้านใดด้านหนึ่ง  
     2. คุณสมบัติส าเร็จการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรีหรือเทียบเท่าในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตร์ใน
ด้านสุขาภิบาล วิศวกรรมสิ่งแวดล้อม และวิศวกรรมเครื่องกล ด้านใดด้านหนึ่ง (ส าเนา 1 ฉบับ)  
 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

     ค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัตติามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า 56 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป  

 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยืน่
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไขเ/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 



หน้า 57 
งานท่ีให้บรกิาร การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 

/การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
ขอบเขตการให้บริการ 
๏ สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ 
  กองสาธารณสขุและสิ่งแวดลอ้ม 
  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ   
  โทรศัพท์ : 0 3952 3319 - 20   โทรสาร  : 0 
3952 0988  

๏ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
   วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบ
แทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนกังานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอ
ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 

1. กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



หน้า 58 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ   

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนญุาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันทีรั่บ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหต ุ: ระยะเวลาเริ่มนบัเมือ่ยื่นค าร้องและเอกสารถูกตอ้งแล้ว 
              การตอ่ใบอนุญาตประจ าปี ต้องมายื่นค าร้องก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
 
 



หนา้ 59 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
3.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
(ส าเนา 1 ฉบับ) 
4.เอกสารหรอืหลักฐานแสดงสถานที่ก าจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดร้ับใบอนุญาตและมีการด าเนินกจิการที่ถูกต้อง
ตามหลกัสุขาภิบาล (ส าเนา 1 ฉบับ)  
5.แผนการด าเนินงานในการก าจัดสิง่ปฏิกลูที่แสดงรายละเอยีดข้ันตอนการด าเนินงาน ความพรอ้มด้าน
ก าลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบรหิารจัดการ (ส าเนา 1 ฉบบั)  
6.เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัตงิานที่ท าหน้าที่ก าจัดสิง่ปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและ
ความปลอดภัยจากการท างาน (ตามหลักเกณฑ์ทีท่้องถ่ินก าหนด) (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรบัรองแพทยห์รือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบัติงานในการก าจัดสิง่ปฏิกลู 
(ฉบับจรงิ 1 ฉบับ) 
 

ค่าธรรมเนียม 
               ค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัตติามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกจิ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หน้า 60 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการก าจัดสิง่ปฏกิูล 

/การขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการก าจัดสิ่งปฏกิูล  
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไขเ/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 



หน้า 61 
งานท่ีให้บริการ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 

/การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

          ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อกอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือ
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

 ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นัน้หยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
1. กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
                    พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



หน้า 62 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนบัเมือ่ยื่นค าร้องและเอกสารถูกตอ้งแล้ว 
              การต่อใบอนุญาตประจ าปี ต้องมายื่นค าร้องก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบา้น (ส าเนา 1 ฉบับ)  
3.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) หรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง (ส าเนา 1 ฉบับ)  
4.เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับก าจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่
ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดมูลฝอย (ส าเนา 1 ฉบับ) 
5.แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการด าเนินงาน ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ (ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการ มูล
ฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถ่ินก าหนด) (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนมูลฝอย 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

     ค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป 

/การขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเกบ็และขนมูลฝอยทั่วไป
  

 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 

 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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งานท่ีให้บรกิาร การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

/การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขน 
สิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  
องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  

 
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้ งเอกสารประกอบการขออนุญาตต่อกอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ 

1. กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
            (2) ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนญุาตสิ้นอาย ุ
           (3) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
              พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อใบอนุญาต
จัดตั้ งตลาด  พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่ น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก า ร ต่ อ ใบ อ นุ ญ า ต
ประจ าปี  ต้องมายื่นค า
ร้องภายใน 15 วัน ก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

2) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
 
 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ
ผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ 
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน 
ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
หรือภายใน

วันที่รับ   
ค าขอ 

 
ภายใน15 
วันนับตั้งแต่

วันที่รับ     
ค าขอ 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ต ร ว จ ส อ บ เ อ ก ส า ร
หลักฐานตามมาตรา 8 
วรรคห น่ึง แห่ ง  พ .ร.บ . 
การอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
และมาตรา 56 วรรคหน่ึง 
แห่ง พ.ร.บการสาธารณสุข 
พ.ศ.2535 

3) การ
พิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้าน
สุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

4) การแจ้ง
ผลการ
พิจารณา 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่
อนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาต
ทราบพร้อมให้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด    
หากพ้นก าหนดถือวา่ไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจดัตัง้
ตลาดแก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

 กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ในกรณี ที่ เจ้ าพ นั กงาน
ท้ อ ง ถิ่ น  ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เ อ ก ส า ร ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไป ได้ อี ก ไม่ เกิน  2 
คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน 
และแจ้ ง ให้ ผู้ ยื่ น ค าข อ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

  ระยะเวลา  30 วัน   
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนบัเมือ่ยื่นค าร้องและเอกสารถูกตอ้งแล้ว 
              การต่อใบอนุญาตประจ าปี ต้องมายื่นค าร้องก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
3.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง (ส าเนา 1 ฉบับ) 
4.เอกสารหรือหลกัฐานแสดงสถานทีร่ับก าจัดสิง่ปฏิกูลทีไ่ด้รับใบอนุญาตและมีการด าเนินกิจการที่ถูกตอ้ง
ตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้างระหว่างผู้ขนกับผู้ก าจัดสิ่งปฏิกูล (ส าเนา 1 ฉบับ) 
5.แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการด าเนินงาน ความพร้อมด้าน
ก าลังคน งบประมาณ วัสดอุุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ (ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับข่ีและผู้ปฏิบัติงานประจ ายานพาหนะผ่านการฝึกอบรมด้านการจัดการ สิ่ง
ปฏิกูล (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถ่ินก าหนด) (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
(ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
 

     ค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   30 วัน 

 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการเกบ็และขนสิ่งปฏกิูล 
/การขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัท าการเกบ็และขน 

สิ่งปฏกิูล  
 ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ พร้อมหลกัฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไขเ/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/เพิ่มเตมิ 
 

คืนค าขอ 

ตรวจ
สุขลักษณะ 

ไม่ผ่าน
ไขเ/

เพิ่มเตมิ 

ผ่าน 

อนุญาตพร้อมเก็บค่าธรรมเนียม แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาต 

ภายใน
15 วัน
นับตั้งแต่
วันที่รับ     
ค าขอ 

1 ชั่วโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 

 

ภายใน 30 
วันนับตั้งแต่
วันที่เอกสาร

ครบถ้วน 
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งานท่ีให้บริการ การออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ี

สะสมอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

 
          สถานที่จ าหน่ายอาหาร หมายความว่า อาหาร สถานที่หรอืบริเวณใด ๆ ที่ไม่ใช่ที่หรอืทางสาธารณะทีจ่ัดไว้
เพื่อประกอบอาหารหรือปรงุอาหารส าเร็จ และจ าหน่ายให้ผูซ้ื้อสามารถบริโภคได้ทันที ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดย
จัดให้มบีรเิวณไว้ส าหรบับริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคทีอ่ื่นก็ตาม 
          สถานที่สะสมอาหาร หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบรเิวณที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ
ที่จัดไว้ส าหรับเกบ็อาหารอันมสีภาพเป็นของสดหรือของแหง้ หรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซือ้ต้องน าไปท า
ประกอบหรือปรงุเพื่อบริโภคในภายหลัง 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 
ตารางเมตร และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่
รับผิดชอบ ภายใน15 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

         ทั้งนี้หากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง
เสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 

1. กรณีผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาต/ขอต่ออายุใบอนุญาต  
            (1) ผู้ขอรบัหนงัสือรับรองการแจ้งต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
           (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของ
ท้องถ่ิน) 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
              พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 
ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา ส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งยื่น
ค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พื้ นที่ ไม่ เกิน  200 ตาราง เมตร 
พร้อมหลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาที 
(ตัวอย่าง) 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

กฎหมายก าหนดต้องออก
ใบ รับแจ้ งภายใน วันที่
ได้รับแจ้ง) 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้ าห น้ าที่ ต ร วจ ส อบ เอกส าร 
    ก ร ณี ก า ร แ จ้ ง ไม่ ถู ก ต้ อ ง /
ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ข อ แ จ้ ง แ ก้ ไ ข /เพิ่ ม เติ ม เพื่ อ
ด า เนิ น ก าร  ห าก ไม่ ส าม า ร ถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายใน 7 วันนับ  แต่ วันที่ ได้รับ
แจ้ง โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค า
ขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง) กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

หากผู้แจ้งไม่แก้ไขหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติมภายใน 
7 วันท าการนับแต่วันที่
ได้รับการแจ้งที่ก าหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง 
ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมี
อ านาจสั่งให้การแจ้งของ
ผู้แจ้งเป็นอันสิ้นสุด) 

4 ก า ร แ จ้ ง ผ ล
การพิจารณา 

    ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/
การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
     1. กรณีออกหนังสือรับรอง
การแจ้ง 
         มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ 
เพื่อมารับหนังสือรับรองการแจ้ง 
     2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
         แจ้งค าสั่งให้การแจ้งเป็นอัน
สิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิการอุทธรณ์ 

5 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

  ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
ออกหนังสือรับรองการแจ้ง) 
    ผู้ ยื่ น ค า ข อ แ จ้ ง ม า ช า ร ะ
ค่าธรรม เนี ย มตาม อั ตร าแล ะ
ระยะเวลาที่ท้องถ่ินก าหนด พร้อม
รับหนังสือรับรองการแจ้ง 

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

ก ร ณี ไ ม่ ช า ร ะ ต า ม
ร ะ ย ะ เวล าที่ ก า ห น ด 
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อี ก ร้ อ ย ล ะ  2 0  ข อ ง
จ านวนเงินที่ค้างช าระ 

ระยะเวลารวมท้ังสิน้  7 วัน 
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1.บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ 
3.หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
4.ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มกีารมอบอ านาจ) (ฉบบัจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
5.หลกัฐานที่แสดงการเป็นผูม้ีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / ส าเนา 1 ฉบับ)  
6.ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวข้อง เช่น ส าเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร หรือหลกัฐานแสดง

ว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการไดต้ามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ส าเนา 1 ฉบับ)  
7.ใบรบัรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหารและผูป้รงุอาหาร (ฉบบัจริง 1 ฉบับ)  
 

ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับท่ี รายการ 
ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมในการออกหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่ไม่เกิน 20 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด  ฉบบัละ 

 
 

100 
2 ค่าธรรมเนียมในการออกหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่าย

อาหารหรือสสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่ไม่เกิน 21-50 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด                        
ฉบบัละ 

 
 

 
300 

3 ค่าธรรมเนียมในการออกหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่ไม่เกิน 51-100 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด                        
ฉบบัละ 

 
 

 
500 

 ค่าธรรมเนียมในการออกหนงัสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมพีื้นที่ใดซึ่งมี
พื้นที่ไม่เกิน 101-200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด                        
ฉบบัละ 

 
 

 
1,000 

 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรบัการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
  
 

 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



หน้า 72 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาท้ังสิ้น   7 วัน 

 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การออกหนังสอืรบัรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 

หรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

ผู้ขอรบัหนงัสือรับรองการแจ้งยื่นค าขอแจง้จัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
พื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่

ท้องถ่ินก าหนด (15 นาท)ี 
 
 

ตรวจเอกสาร 

ถูกต้อง/ครบถ้วน ไม่ถกูต้อง/ไม่ครบถ้วน 

แจ้งให้แก้ไข/ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 

แก้ไข/เพิ่มเติม ไม่แก้ไข/ไม่ยื่น
เอกสารเพิ่มเติม 
 

ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง 
พร้อมเก็บค่าธรรมเนียม 

แจ้งค าสัง่ให้การแจง้
ผลเป็นอันสิ้นสุด 

ภายใน 
7 วันท า

การ 

1 ช่ัวโมง 
หรือ

ภายใน
วันที่รับ   
ค าขอ 
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งานท่ีให้บรกิาร การขอให้ด าเนินการเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

 
“สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหรือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดที่ปนเปื้อนอุจจาระหรือ

ปัสสาวะ 
“การจัดการสิ่งปฏิกูล” หมายความว่า กระบวนการด าเนินการตั้งแต่การรองรับการขนการบ าบัดและการ

ก าจัดสิ่งปฏิกูล 
การจัดการสิ่งปฏิกูลที่ไม่ถูกสุขลักษณะอาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพของประชาชน การจัดการสิ่ง

ปฏิกูลที่เหมาะสมและถูกสุขลักษณะจะควบคุมและป้องกันไม่ให้มีการแพร่กระจายของโรคและไม่ก่อให้เกิดเหตุ
เดือดร้อนร าคาญต่อประชาชน และไม่ก่อเกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อมอีกด้วย ซึ่งการจัดการ สิ่งปฏิกูลมีข้ันตอนการ       
ด าเนินการหลายข้ันตอนตั้งแต่การเก็บ ขน และก าาจัด สมควรก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการเกี่ยวกับ
สุขลักษณะในการจัดการสิ่งปฏิกูล 

 การจัดการสิ่งปฏิกูลในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ให้เป็นอ านาจของราชการส่วน
ท้องถ่ิน โดยราชการส่วนท้องถ่ินสามารถร่วมกับหน่วยงานของรัฐหรือราชการส่วน ท้องถ่ินอื่นที่ด าเนินการภายใต้
ข้อตกลงร่วมกัน และบุคคลซึ่งราชการส่วนท้องถ่ินมอบให้ด าเนินการขน และ ก าจัดสิ่งปฏิกูลภายใต้การควบคุมดูแล
ของราชการส่วนท้องถ่ิน รวมทั้งบุคคลซึ่งได้รับใบอนุญาตจาก เจ้าพนักงานท้องถ่ินให้ด าเนินกิจการรับท าการขน และ
ก าจัดสิ่งปฏิกูลโดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ แล้วแต่กรณีต้องด าเนินการ
เก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลให้เป็นตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ตามข้อบัญญัตินี้  รวมทั้ ง
กฎกระทรวงและประกาศกระทรวงออกตามความใน พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 
1. กรณีมีขอให้ด าเนินการเก็บขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 
            (1) ยืน่ค าขอให้ด าเนินการเก็บขนอจุจาระหรือสิ่งปฏิกลู 
            (2) ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
              พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 
ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา ส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 ยืน่ค าขอ 
 

ประชาชนย่ืนค าขอให้ด าเนินการ
เก็บขนอจุจาระหรือสิ่งปฏิกูล 
ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 

10 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าถูกต้องของ
ค าขอ 
 

15 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

3  ช าระค่าธรรม เนี ยม ค่าเก็บ ขน
อุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลตามอัตราที่
ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาที  กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

เจ้ าห น้ าที่ รับค าขอไป
ด า เนิ น ก า ร เก็ บ ข น
อุจจาระหรือสิ่ งปฏิกูล
ตามบ้านเรือน 

ระยะเวลารวมท้ังสิน้  30 นาที 
 

ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับท่ี รายการ ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมเกบ็ขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกลูครัง้หนึง่เศษของลูกบาศกเ์มตร
หรือลูกบาศก์เมตรแรกและลูกบาศก์เมตรต่อไป ลกูบาศกเ์มตรละ 
เศษไม่เกินครึง่ลกูบาศก์เมตร 
เศษเกินครึง่ลูกบาศก์เมตร ให้คิดเท่ากับ 1 ลกูบาศกเ์มตร 
 

 
250 

 
 

 
หมายเหตุ   :  องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะไม่เรียกส าเนาเอกสารท่ีทางราชการออกให้จากประชาชน 
ตามประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ ลงวันท่ี 10 เมษายน 2563 และเป็นการปฏิบัติตามข้อ 17 
ของค าสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพ่ิมเติมกฎหมายเพ่ืออ านวยความ
สะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันท่ี 4 เมษายน พ.ศ. 2560 และตามมติคณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพ่ือ
รองรบัการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0ครั้งท่ี 1/2561 เมื่อวันท่ี  30 เมษายน 2561 
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แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใหด้ าเนินการเกบ็ขนอุจจาระหรอืสิ่งปฏิกูล 

ประชาชนยื่นค าขอใหด้ าเนนิการเก็บขนอุจจาระหรอืสิ่งปฏกิูล 
ตามแบบฟอร์มทีก่ าหนด 

10 นาที 

ช าระค่าธรรมเนียมค่าเกบ็ขนอุจจาระหรอืสิ่งปฏิกูลตามอัตราที่
ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าถูกต้องของค าขอ 
15 นาที 

 

ระยะเวลารวม 40 นาที 



หน้า 76 
 
งานท่ีให้บรกิาร การขอให้ด าเนินการเก็บขนขยะมูลฝอย 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม  

องค์การบริหารส่วนต าบลวังกระแจะ  
 
หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นแบบ 

“มูลฝอย” หมายความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสินค้า เศษวัตถุ ถุงพลาสติกภาชนะที่ใส่
อาหาร เถ้า มูลสัตว์ ซากสัตว์ หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือที่อื่น แต่ไม่รวมถึงมูลฝอยติด
เช้ือ มูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 
 “มูลฝอยอินทรีย์” หมายความว่า มูลฝอยที่ย่อยสลายได้ง่าย เช่นซากหรือช้ินส่วนสัตว์พืชและสัตว์ มูลสัตว์ 
เศษอาหาร หรือมูลฝอยอื่นๆที่ย่อยสลายได้ง่าย  

“มูลฝอยน ากลับมาใช้ใหม่” หมายความว่า มูลฝอยทั่วไปที่สามารถน ากลับมาใช้ใหม่หรือน ามาผลิตเป็น
ผลิตภัณฑ์ใหม่ได้ ไดแก แกว กระดาษ โลหะ พลาสติก และวัสดุอื่น ๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน ก าหนดและเผยแพร
ใหประชาชนทราบ  
 “มูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน” หมายความว่า มูลฝอยที่ปนเปื้อนมีส่วนประกอบของวัตถุที่อาจ
เป็นอันตรายหรือกระทบต่อสุขภาพอนามัยของบุคคล หรือมีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม เช่น หลอดไฟ ถ่านไฟฉาย
แบตเตอรี่ กระป๋องหรือภาชนะอื่นใดที่ใช้บรรจุสารเคมี หรือวัตถุที่อาจเป็นอันตราย ข้างต้น 
 “มูลฝอยทั่วไป” หมายความว่า มูลฝอยประเภทอื่น นอกเหนือจากมูลฝอยอินทรีย์ มูลฝอยน ากลับมาใช้ใหม่ 
หรือมูลฝอยที่เป็นพิษหรืออันตรายจากชุมชน 
 “การจัดการมูลฝอยทั่วไป” หมายความว่า กระบวนการด าเนินการตั้งแต่การเก็บ ขน และก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

“น้ าชะมูลฝอย” หมายความว่า ของเหลวที่ไหลชะผ่านหรือของเหลวที่ออกมาจากมูลฝอยทั่ วไป ซึ่งอาจ
ประกอบด้วยสารละลายหรือสารแขวนลอยผสมอยู่ 

“อาคารอยู่อาศัยรวม” หมายความว่า อาคารหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารที่ใช้เป็นที่อยู่อาศัยส าหรับหลาย
ครอบครัว โดยแบ่งออกเป็นหน่วยแยกจากกันส าหรับครอบครัวแต่ละครอบครัว 

“ผู้ซึ่งก่อให้เกิดมูลฝอย” หมายความว่า ประชาชน และเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร สถานประกอบการ 
สถานบริการ โรงงานอุตสาหกรรม ตลาด หรือสถานที่ใดๆที่เป็นแหล่งก าเนิดมูลฝอย 
 เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือสถานที่ใดๆที่อยู่ในเขตพื้นที่การให้บริการขนมูลฝอยทั่วไปของราชการ
ส่วนท้องถ่ินหรือเขตพื้นที่ที่ราชการสว่นท้องถ่ินมอบใหบุ้คคลอื่นด าเนินการแทนจะต้องเสียค่าธรรมเนียมการให้บริการ
ขนและก าจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ราชการส่วนท้องถ่ินตามอัตราที่ก าหนด 
 
1. กรณีมีขอให้ด าเนินการการขอให้ด าเนินการเก็บขนขยะมูลฝอย 
            (1) ยืน่ค าขอให้ด าเนินการด าเนินการเกบ็ขนขยะมูลฝอย 
   (2) จัดหาภาชนะรองรับขยะมูลฝอยท่ีเป็นวัสดุคงทนไว้หน้าบ้าน 
            (3) ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
2. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
                     พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 
ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา ส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 ยืน่ค าขอ 
 

ประชาชนยื่นค าขอให้ด าเนินการ
เก็บขนขยะมูลฝอย 

10 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าถูกต้องของ
ค าขอ 
 

15 นาที 
 

กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

 

3  ช าระค่าธรรมเนียมค่าเก็บขนขยะ
มูลฝอยตามอัตราที่ท้องถ่ินก าหนด 
ได ้2 ช่องทาง 

- ช าระได้ที่ ณ ส านักงาน 
- ช าระกับพนักงานจัดเก็บ

ค่าขยะ 

15 นาที  กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
 

กรณีให้องค์การบริหาร
ส ่วนต ําบลวังกระแจะ 
จัดหาภาชนะรองรับขยะ
ม ูล ฝ อย ให้ เจ้ าห น้ าที่
รับค าขอไปด าเนินการ
ภายใน 14 วัน 

ระยะเวลารวมท้ังสิน้  40 นาที 
 

 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน (ส าเนา 1 ฉบับ)  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ส าเนา 1 ฉบับ 
3. ภาพถ่ายสถานที่ (ถ้ามี)  

 
ค่าธรรมเนียม 
  
 บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมแนบท้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
หน้า 78 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนกำรด ำเนินงำน 
การขอใหด้ าเนินการเกบ็ขนขยะมูลฝอย 

ประชาชนยื่นค าการขอให้ด าเนนิการเก็บขนขยะมูลฝอยตาม
แบบฟอร์มทีก่ าหนด 

(10 นาที) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าถูกต้องของค าขอ 
(15 นาท)ี 

 

ช าระค่าธรรมเนียมค่าการเก็บขนขยะมูลฝอย 
ตามอัตราที่ท้องถิน่ก าหนด 

(15 นาที) 

ระยะเวลารวม 40 นาที 

กรณีให้องค์การ
บริหารส่วนตําบล
วังกระแจะ จัดหา

ภาชนะรองรับ
ขยะมูลฝอยให้
เจ้าหน้าที่รบัค า
ขอไปด าเนินการ
ภายใน 14 วัน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


